Az egyhazi pénziigyi vizsgalat alkalmaval a kovetkezo iratokat kell bemutatni a
szamvevonek vagy az egyhazkeriileti konyvvizsgalonak:

Pénzilgyvitel:

o Az el6z6 pénziigyi ellendrzés jegyzOkonyve; a meghagyasok teljesitésérdl szolo jelentés.

o Koltségvetés - a hozza tartozo presbiteri hatarozattal (presbiteri jegyz6konyv), az esperesi
hivatal iktatdszaméaval, az esperes és a szamvevo aldirasaval.

o Koltségvetés kiegészités, ha sziikség volt rd az év folyaman - a hozza tartoz6 presbiteri
hatéarozattal (presbiteri jegyzokonyv), az esperesi hivatal iktatoszamaval, az esperes és a
szamvevo alairasaval

e Sz&madas - a hozza tartozo presbiteri hatarozattal (presbiteri jegyzOkonyv), esperesi hivatal
iktatoszamaval, az esperes €s a szamvevo alairasaval. A kozgytilési jegyz6konyvben is
rogziteni kell az elfogadott szamadas adatait. Egy elfogadott és leadott szamadast utdlag
csak az Esperesi vagy Piispoki vizitacio ellenérzése alkalmaval lehet kiigazitani.

e A gazdasagi bizottsag félévenkénti pénziigyi ellendrzésének jegyzokonyvei.

e Kasszakonyv havonként nyomtatva, a kiadasi kiséréiveket, esetenként a bevételi iratokat
(ha van ilyen) leflizve. Segélyezések esetében a presbiteri hatdrozatokat is be kell mutatni.

e Nyugtatdmbok (Chitanta) az Erdélyi Reformatus Egyhéazkeriletben csak az EREK
iratterjeszt6jébol vasarolt sorszdmozott nyugta hasznalhatd. Mas nyugtak hasznéalatdhoz
sziikséges az lgazgatdtanacs jovahagyasa.

e Nyugtatdombok anyagraktarkonyve

e Szamlatdmbok (Factura) - ha az egyhazkdzseg hasznal szamlatombot

e Szamlatdmbok anyagraktarkonyve

e Banki iratgyiijtd(k): bankszamlanként kiilon iratgytiijtébe rendezve.

e Banknaplo(k) (Registru de banca): bankszamlanként kiilon-kilén vezetve Banknaplot
januartdl - decemberig egy évben egyszer nyomtatunk ¢és lefiizziik a szamlakivonatokkal a
banki iratgytijtobe.

e Naploregiszter (Registru jurnal) kinyomtatva és leflizve.

e Csoportnaplok kinyomtatva

e Benzinkoltség elszamolasa esetén, ha a gépkocsi nem az egyhéazkdzség tulajdona,
sziikséges az ingyen haszndlati szerzddés (Contract de comodat) a gépkocsira, vagy a
kiszallasi lap (Ordin de deplasare)

e Szamadasok Osszesitdje ahol van szorvany vagy leanyegyhdzkozség, ha a ndszovetség €s
presbiteri szovetseg kilon vezeti a konyvelést

e Palyazatok elszamolasa

o Hitelek kovetése

e Egyhazi egyesiiletek, alapitvanyok éves beszamol6ja

Leltar:

e A hagyomanyos leltarkényv

e Az évenkénti leltarozasok alkalmaval készitett leltariv (Lista de inventariere)

e Az évenkénti leltarozasok alkalmaval készitett jegyzokonyv, amiben fel vannak tlintetve
a leirasra javasolt leltari targyak - a hozza tartozé presbiteri hatarozattal (presbiteri
jegyzOkonyv)

Evenkénti vagyon leltarjelentés



o Leltarregiszter (Registru de inventar)

e Az alapeszkdzok nyilvantartasi lapja (Fisa mijlocului fix)

e Telekkonyvi kivonatok ( megnézni szerepelnek-e az épiletek a telekkdnyvben).

o Az ¢épiiletekrol, telkekrol, erdordl a helyi adohivatalhoz letett nyilatkozatok masolata,
bejeldlve melyik épulet kultikus, melyik laké vagy melyikben folyik gazdasagi tevékenység,
melyik vegyes hasznalatu (Rezident/Nerezident/Mixt). A terileteknél: melyik van bérbe adva,
melyik temetd, kultikus épiilet telke, udvara vagy gazdasagi tevékenységre hasznaljuk. A
milemlék épiiletekre, a 10/2001, 94/2000 , 83/1999 torvények altal visszaszolgaltatott
épuletekre lehet kérni adokedvezményt a helyi polgarmesteri hivataloktol, ha kézhasznu
felhasznalasuak. A pardkia, templom, imahazak és melléképuletei kultikus épliletek COD
FISCAL Lg 227/08.sept. 2015 art. 456.d.

e A bérbe adott ingatlanok bérleti szerzdése, beiktatva az Esperesi Hivatalban. Epiiletek
bérjovedelme utan a 10% befizetését igazold okmanyok.

o Az épiiletekrdl, telkekrdl a helyi adohivatalhoz letett nyilatkozatok mésolata.

e A bérbe adott ingatlanok bérleti szerzddése.

o Ev Vvégi kdvetelésekre ( be nem érkezett épiilet-, fold-, terem bérek ) az tigyfelektél vissza
kapott, alairt elismerési bizonylatok ( Extras de contconfirmat)

e Pecsétnyomok nyilvantartasa

o Leveéltarozés

Az egyhézi alkalmazottakra vonatkozo:

e Dijlevelek, munkaszerzodések, fizetésekre vonatkozo presbiteri hatarozatok

o Lakasszerzdések és az ezekhez kapcsolddo presbiteri hatarozatok

e Mas javakra (telefon, villanykoltség, gépkocsi, kert, stb.) vonatkozo szerzddések és az
ezekhez kapcsol6do presbiteri hatarozatok

e Munkakori leirasok

e Jelenléti naplok

e Szabadsagok betervezése ( ki nem vet szabadsagot kovetkez6 év marcius 31-ig lehet kérni)

o Fizetésjegyzékek masolata

e Személyi iratgylijto

Segélyszallitmanyok nyilvantartasa:

- adomanylevél iktatva
 presbiteri hatarozat a kiosztasarol
- raktarbavételi jegyzék (Nota de intrarereceptie)

-+ fogyasztasi jegyzék (bon consum )
« adomanylevél a kiosztott segélyekrdl, amely tartalmazza a személyazonossagi adatokat is

es a kiosztott mennyisegeket _
- anyagraktarkonyvi nyilvantartas vagy leltari szam, ha az egyhazkézségnek marad

Ungvari Eva



